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Orden Administrativa Num. 1-2013 - ADIESTRAMIENTOS

Una de las funciones principales de nuestro Departamento de Capital Humano es capacitar a los empleados,
reforzar y actualizar sus conocimientos y desarrollar destrezas a través de su asistencia a los adiestramientos.
Estas necesidades de adiestramiento se detectan en las evaluaciones gue hacemos a nuestros empleados y se
incluyen en el Plan de Desarrollo que se prepara luego del resultado de la evaluacidn. Ademas, se identifican
adiestramientos que el empleado debe tomar para realizar otros deberes para los cuales necesite ese
conocimiento.

Nuestro Departamento de Capital Humano dedica gran parte de su tiempo en la coordinacion de estos
adiestramientos mediante el tramite con OCALARH, busca recursos adicionales, coordina adiestramientos
fuera de Puerto Rico, cuando es necesario, y establece toda {a logistica. Hemos confrontado situaciones en las
que luego de haber coordinado para que el empleado asista, fos supervisores le niegan la autorizacién para
ello, por necesidad del servicio.

Es por esta razén, que estamos solicitando a los supervisores (Vicepresidentes Ejecutives, Gerentes y
Supervisores} gue planifiquen de manera adecuada los trabajos de sus respectivas unidades de trabajo y las
debidas sustituciones, para que los empleados puedan asistir a los adiestramientos en las fechas que fueron
matriculados.

Solamente por justa causa y mediante la coordinacion previa con el Departamento de Capital Humano, con por
lo menos 7 dias de anticipacién, se considerard la posibilidad de cancelar la participacion de un empleado en
un adiestramiento.

Les recordamos que la capacitacién y desarrollo de nuestro Capital Humano, es un area esencial al principio de
mérito y se considera una funcidn primordial del puesto.

~ Espero el fiel cumplimiento de esta directriz.
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